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Ekumenická rada cirkví v SR
vypisuje konkurz
na obsadenie miesta
generálneho tajomníka.
Kvalifikačné predpoklady:

· vysokoškolské vzdelanie, (teologické vzdelanie je prednosťou)
· prax v riadení organizácie

· znalosť anglického jazyka (znalosť nemčiny ako ďalšieho jazyka je prednosťou)
Záujemcovia musia predložiť odporúčanie vedenia niektorej z členských cirkví ERC v SR. 

Popis pracovných úloh:

a) riadi a koordinuje činnosť programových tajomníkov spolupracovníkov, komisií a pracovných skupín:

· poveruje zamestnancov kancelárie úlohami vyplývajúcimi z uznesení Riadiaceho výboru ERC v SR;
· prijíma správy programových tajomníkov a spolupracovníkov, o ich činnosti podáva správu Riadiacemu výboru ERC v SR;
· zúčastňuje sa stretnutí pracovných komisií, o ich činnosti podáva správu Riadiacemu výboru ERC v SR;
· koordinuje prípravu konferencií, seminárov, školení a pod. podľa schváleného plánu činnosti ERC v SR;
b) vybavuje agendu ERC vo svojej kompetencii:

· prijíma a vybavuje domácu a zahraničnú korešpondenciu;
· informuje členské cirkvi o dôležitých aktivitách v cirkvách a spoločnosti;
· udržiava kontakt s domácimi aj zahraničnými cirkvami a cirkevnými organizáciami;
c) zodpovedá za riadenie ústredia, hospodárenie s majetkom ERC

· podľa poverenia Predsedníctva ERC v SR zvoláva zasadnutia Riadiaceho výboru ERC v SR;
· pripravuje materiály k zasadnutiam Riadiaceho výboru ERC v SR;
· pripravuje Záverečnú správu ERC v SR;
· pripravuje návrh rozpočtu ERC v SR;
· v súčinnosti s programovými tajomníkmi zabezpečuje finančné zdroje pre činnosť ERC v SR;
· pripravuje návrh plánu činnosti ERC v SR;
· zodpovedá za správnosť hradených faktúr a ostatných výdavkov ERCSR;
Za svoju činnosť zodpovedá Riadiacemu výboru ERC a Predsedníctvu ERC.
Termín predkladania prihlášok: 
do 22. júna 2007 

Prihláška musí obsahovať: profesijný životopis, odporúčanie členskej cirkvi ERC v SR a stručné predstavenie tém, ktoré uchádzač vníma ako aktuálne v oblasti spolužitia a spolupráce cirkví na Slovensku a vo svete. 

Prihlášky zasielajte na adresu: 
Ekumenická rada cirkví v SR, Palisády 48, 811 06 Bratislava

Termín a miesto konania konkurzu: 4. júl 2007 o 13:00 hod; Palisády 48, 811 06 Bratislava.
Výberovú komisiu tvoria členovia Riadiaceho výboru ERC v SR. Výberová komisia si vyhradzuje právo nevybrať žiadneho uchádzača. 

Termín nástupu do zamestnania: najneskôr 1. september 2007. 

V Bratislave, 1. júna 2007 


Predsedníctvo Ekumenickej rady cirkví v SR
